
 
 SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Gülhane Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Dok. No: 

İlk Yayın Tarihi: 

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ Revizyon No/Tarih: 

  
Adı Soyadı Görev/Kadro Unvanı Yetki, Görev ve Sorumlulukları Sorumlu Olduğu 

Yönetici 

İzinlerde Vekalet 

Edecek Personel 

 

 

 
 

 

****** ****** 

 

 
 

 

Bölüm Sekreterliği 
Memur 

Gülhane Sağlık Bilimleri Fakültesi ve Gülhane Sağlık Bilimleri Enstitüsü 
ile olan yazışmaları koordine etmek ve ilgili yazıları EBYS 
üzerinden yazmak, 

 

 
 

 

Dekan / Fakülte 
Sekreteri 

 

 
 

 

******* ******* 
Alanı  ile  ilgili veya  alanı  ile  ilgili  olmayıp  üniversite/fakülte 
yönetimince düzenlenen eğitim ve toplantılara katılmak, 

Görev alanında karşılaştığı herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu üst 
birime bildirmek, 

Birimindeki işlemlerle ilgili iş akış şemalarını oluşturmak. 

 


